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Staff Recycling Factsheet
When it comes to recycling, recycling right is just as important as the act itself. We need the right things ending up in the bin 
to make a difference for the environment. You are an important part of this process. 

REMEMBER THESE THREE SIMPLE RULES:

Keep Plastic Bags Out Of The Recycling
This means that both loose plastic bags and recyclables inside plastic bags should not go in recycling bins. If 
you must collect recyclables in plastic bags, make sure to empty all recyclables loose into the main bin, and 
then throw away the plastic bag or reuse. 

Here are some additional rules to follow to help your building recycle right:

Recycle all empty plastic
bottles, cans, paper 

and cardboard. 

Keep food and liquids
out of my recycling. 

 Keep plastic bags out
of the recycling bin. 

 
 

NO BAGGED RECYCLABLES.  
Take plastic bags back to your grocer.
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To Learn More Visit: 
RecycleOftenRecycleRight.com #RORR

Do NOT include in your mixed recycling cart:

Always recycle:

NO Food Waste 
(Compost instead!)

Flattened Cardboard 
& Paperboard

Plastic Bottles  
& Containers

NO Plastic Bags & Film 
(Find a recycling site at  
plasticfilmrecycling.org)

Food & Beverage  
Cartons

NO Foam Cups & Containers 
(Check Earth911.org for options.)

Food & Beverage  
Cans

Paper Glass Bottles  
& Containers

NO Needles 
(Keep medical waste out of recycling. 
Place in safe disposal containers like Waste 
Management's MedWaste Tracker® box.)

© 2017 WM Intellectual Property Holdings, LLC. The Recycle Often, Recycle Right® 
recycling education program was developed based upon national best practices. Please 
consult your local municipality for their acceptable materials and additional details of 
local programs, which may differ slightly.



hoja informativa de reciclaje para el personal
Al reciclar, hacerlo bien es tan importante como el acto mismo. Para marcar una diferencia en el ambiente es necesario 
depositar en el contenedor de reciclaje los artículos correctos. Usted es una parte importante de este proceso. 

RECUERDE ESTAS TRES REGLAS BÁSICAS

Mantenga las bolsas de plástico fuera del reciclaje
Esto significa que no debe depositar en los contenedores de reciclaje bolsas de plástico sueltas, ni artículos 
reciclables en bolsas. Si juntó su reciclaje en bolsas de plástico, asegúrese de vaciar todos sus reciclables 
sueltos en el contenedor principal, sin la bolsa y, a continuación, tire la bolsa de plástico a la basura o reutilícela.

Estas son algunas reglas adicionales a seguir para ayudar a que su edificio recicle correctamente:

Recicle todos sus envases 
de plástico vacíos, latas, 

papel y cartón.

Mantenga el reciclaje 
seco y sin residuos de comida.
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DEPOSITE LOS RECICLABLES SUELTOS: SIN BOLSA.

No coloque bolsas de plástico 
en el contenedor de reciclaje. 

Y devuelva las bolsas de plástico al supermercado.

Para más información, visite:
RecycleOftenRecycleRight.com #RORR

NO incluya en su contenedor de reciclaje mixto:

Recicle siempre:

Cartón y cartulina  
aplastados

Botellas y envases  
de plástico

Cartones de  
alimentos y bebidas

Latas de alimentos y 
bebidas

Papel

RECICLE SEGUIDO.
RECICLE BIEN.SM

© 2017 WM Intellectual Property Holdings, L.L.C. El programa educativo de reciclaje Recicle 
seguido. Recicle Bien.SM fue creado con base en las mejores prácticas nacionales. Por favor, 
consulte con su municipalidad cuáles son los materiales aceptables y otros detalles de los 
programas locales que pueden variar ligeramente.

Residuos de comida 
(¡Úselos para compostaje!)

Bolsas y envolturas  
de plástico 
(Busque un sitio de reciclaje en  
plasticfilmrecycling.org)

Vasos y recipientes  
de poliestireno 
(Consulte las opciones  
disponibles en Earth911.org)

Agujas 
(No deposite residuos médicos en el 
reciclaje. Colóquelos en contenedores 
seguros como la caja MedWaste Tracker® 
de Waste Management).

Botellas y envases  
de vidrio


